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ClL I
Predmet upravy

1. Smernica o podmienkach, postupe a rozsahu slobodného pristupu k informécidm v
podmienkach Plemenarskych sluzieb Slovenskej republiky, S.p. (d’alej len PS SR,
$.p.) sa vydava vsulade so zdkonom ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe
k informéaciam a o zmene a doplneni niektorych zdkonov (d’alej len zakon o slobode
informacii).

2. Tato smernica upravuje postupy, prava a zodpovednost’ zamestnancov PS SR, §.p.
pri aplikacii zakona o slobode informacii v podmienkach PS SR, $.p.

3. Podrla § 2 ods. 2 zédkona o slobode informacii su PS SR, §.p. povinné spristupiiovat’
informacie v rozsahu uvedenom v § 5 ods. 1 cit. zakona.

CL II.
Zakladné pojmy

1. Osobou povinnou podl'a zdkona o slobode informaécii je PS SR §.p..

2. Ziadatelom je fyzicka alebo pravnicka osoba, ktord poziada o spristupnenie
informaécii.

3. Hromadnym pristupom k informdciam je pristup neobmedzeného okruhu
ziadatel'ov pomocou telekomunikacného zariadenia, najma prostrednictvom siete
Internet.

4. Spristupnenou informéciou je informécia, ktora bola poskytnuta na zéklade Ziadosti
o spristupnenie informacii.

5. Zverejnenou informdciou je informdcia, ktora moze kazdy opakovane vyhl'addvat’ a
ziskavat’, najmd informacia publikovand v tlaci alebo vydand na inom hmotnom
nosic¢i dat umoznujucom zéapis a uchovanie informadcie, alebo vystavena na uradnej
tabuli s moznost'ou vol'ného pristupu, alebo uvedena na internetovej stranke PS SR,

S.p.

6. Sprievodnou informaciou je informacia, ktord uzko suvisi s pozadovanou
informaciou, najmé informdcia o jej existencii, povode, pocte, dovode odmietnutia
spristupnit’ informaciu o dobe, pocas ktorej odmietnutie spristupnenia trva a kedy
bude opdtovne preskimana.

CL. 111
Posobnost’ utvaru riaditel’a

1. Ulohy PS SR, §.p. ako povinnej osoby zabezpetuje utvar riaditel'a — referat kontroly
a staznosti v spolupraci s ostatnymi odbornymi utvarmi PS SR, §.p.

Strana 2 z 10



Referat kontroly a staznosti zabezpecuje postipenie ziadosti podla § 15 ods. 1
zékona, plnenie oznamovacej povinnosti podl'a § 15 ods. 2 zédkona a podl'a § 17 ods.
3 zékona.

Referat kontroly a staznosti zabezpecuje povinné zverejiiovanie informacii podla §
5 ods. 1 zakona na podnet vedtcich zamestnancov prislusnych odbornych utvarov
PS SR, S.p.

Korespondenciu stvisiacu s agendou slobodného pristupu k informaciam podpisuje
riaditel’ PS SR, §.p. (v ¢ase jeho nepritomnosti nim uréeny zastupca).

Referat kontroly a st’aznosti odstipi ziadost’ zodpovednému utvaru, ktory ihned’ po
vybaveni ziadosti poskytne referatu kontroly a staznosti informacie nutné pre tiplné
vedenie evidencie.

CL1V.
Posobnost’ vnutornych organizaénych utvarov

Utvarom zodpovednym za vecné vybavenie ziadosti je utvar, do pdsobnosti
ktorého ziadana informacia patri. V pripade, Ze nie je mozné urcit’ takyto utvar, je
zodpovedny utvar riaditel’a — referat kontroly a st’aznosti.

Vnuatorné organiza¢né utvary nemaju pravo prijimat’ a vybavovat’ Ziadosti o
spristupnenie informécii. V pripade, ze Ziadost’ obdrzia, st povinné bezodkladne
ju postapit’ na zaevidovanie na referat kontroly a st’aznosti. Vnatorné organiza¢né
jednotky PS SR, S§.p. vramci svojej pdsobnosti zabezpecuju spracovanie
informécii na zaklade pridelenej Ziadosti.

Vnuatorné organiza¢né jednotky PS SR, §.p. nemaji pravo priamo zabezpecovat
zverejiiovanie informécii prostrednictvom internetovej stranky PS SR S$.p.
Vnuatorné organizacné utvary PS SR, §.p. zabezpecuju v rdmci svojej posobnosti
spracovanie informacii ur¢enych na zverejnenie.

CL V.
Povinné zverejniovanie informacii

PS SR, S.p. podla § 5 ods. 1 zdkona o slobode informécii zverejiuje tieto

informaécie:

a) sposob zriadenia PS SR $.p., jej pradvomoci, kompetencie a popis organizacnej
Struktary,

b) miesto, Cas a sposob akym mozno ziskavat’ informacie, informacie o tom, kde
mozno podat’ ziadost’, navrh, podnet, staznost’ alebo iné¢ podanie,

c) miesto, lehota a spdsob podania opravného prostriedku a moznosti sidneho
preskimania rozhodnutia PS SR, S§.p. vratane vyslovného uvedenia
poziadaviek, ktoré musia byt’ splnené,
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4.

d) postup, ktory musia PS SR, §.p. dodrziavat’ pri vybavovani vSetkych ziadosti,
navrhov a inych podani, vratane prislusnych lehét, ktoré je potrebné dodrzat’,

e) prehlad predpisov, pokynov, inStrukcii, vykladovych stanovisk, podl'a ktorych
povinna osoba rozhoduje, alebo ktoré upravuju prava a povinnosti fyzickych a
pravnickych oséb vo vztahu k PS SR, $.p.

Informécie podl'a ods.1 sa zverejiiuju vsidle PS SR, $.p. na informacnych
tabuliach spristupnenych verejnosti vo vestibule vchodu do administrativnej
budovy, na chodbe 1. poschodia a na webovej stranke PS SR, §.p. www.pssr.sk.

Ak predmetom ziadosti je ziskanie informacii, ktoré uz boli zverejnené, mdze PS
SR, S.p. do 5 dni od podania ziadosti namiesto spristupnenia informacie
ziadatel'ovi oznamit udaje, ktoré umoznuji vyhl'adanie a ziskanie informacii.

CL VL
Obmedzenie pristupu k informaciam

Ochrana utajovanych skutocnosti (§ 8 o slobode informacii)

a) ak je pozadovana informacia v sulade s pravnymi predpismi oznacend za
Statne tajomstvo alebo sluzobné tajomstvo, alebo za skutocnost’ podlichajicu
Sifrovej ochrane informdcii, alebo patri do bankového alebo danového
tajomstva, ku ktorym ziadatel nemé opravneny pristup, PS SR, $.p. ju
nespristupni s uvedenim odkazu na prislusny pravny predpis (napr. zak.
215/2004 Z. z. o ochrane utajovanych skutoCnosti a o zmene a doplneni
niektorych zakonov).

Ochrana osobnosti a osobnych udajov (§ 9 zakona o slobode informacif)
- informdcie, ktoré sa dotykaji osobnosti a stikromia fyzickej osoby, PS SR, §.p.
spristupni len vtedy, ak to ustanovuje osobitny zdkon, alebo s predchadzajucim
pisomnym suhlasom dotknutej osoby.

Ochrana obchodného tajomstva (§ 10 zadkona o slobode informaécif)

- informacie oznacené ako obchodné tajomstvo (§ 17 az 20 Obchodného
zékonnika, § 122 Trestného zdkona v zneni zdkona 100/1996 Z. z. a zdkona
¢. 13/1998 Z. z.) PS SR, §.p. nespristupni.

Dalsie obmedzenie pristupu k informaciam riesi § 11 zdkona o slobode informacii.

Spristuprniovanie informacii

Cl. VIL
Ziadost’ o spristupnenie informacii

Ziadost o spristupnenie informacii méze byt podana pisomne, Gstne, faxom,
elektronickou postou alebo inym technicky vykonate'nym sposobom. Zo ziadosti

Strana 4 z 10



musi byt zjavné, ktorej povinnej osobe je urcend, kto ju podéva, ktorych
informacii sa tyka a aky spdsob spristupnenia ziadatel’ navrhuje.

Ziadost’ v PS SR, §.p. prijima utvar riaditel'a na referate kontroly a staznosti a v
podatel'ni. Odborné informacie a podklady pre vypracovanie materidlov vyzaduje
referat kontroly a staznosti od prisluSnych odbornych zamestnancov, ktori su
povinni poskytnat’ si€innost’ pri spracovani informacii a materialov.

Ak nema ziadost predpisané ndlezitosti podla ods. 1, vyzve zodpovedny
zamestnanec referatu kontroly a st’aznosti ziadatel’a, aby v lehote do 7 dni Ziadost’
doplnil, pouci ziadatela aj o tom, ako treba doplnenie urobit’. V opacnom pripade
ziadost’ odlozi.

Evidencia ziadosti o spristupnenie informacii musi obsahovat’ tieto udaje:

a) datum podania Ziadosti,

b) vyziadana informécia a navrhovany sposob poskytnutia informacie,

c) vysledok vybavenia ziadosti (poskytnutie informdcie, vydanie rozhodnutia
alebo postupenie ziadosti),

d) podanie opravného prostriedku.

Ak referat kontroly a st'aznosti nema pozadované informéacie k dispozicii, postupi
ziadost do 5 dni opravnenej povinnej osobe, ktora méa pozadované informécie
k dispozicii, inak Ziadost' odmietne rozhodnutim podla § 18 zékona o slobode
informaécii.

Cl. VIIL
Sposob spristupnenia informacii na ziadost’

Informécie sa spristupfiujl najmé Ustne, nahliadnutim do spisu vratane moznosti
vyhotovit’ vypis alebo odpis odkopirovanim informacii na technicky nosi¢ dat,
spristupnenim kopii, predloh s pozadovanymi informéciami, telefonicky, postou,
faxom alebo elektronickou postou.

Referat kontroly a staznosti pri poskytovani informadcii je povinny zabezpecit', aby
pri nahliadnuti do dokumentacie nedoslo k poruseniu povinnosti podl'a CI. IIL. tejto

smernice.

O poskytnuti informécie referat kontroly a staznosti vykond zapis v evidencii o
poskytnuti informacie.

PS SR, $.p. umozni kazdému bez preukdzania pravneho alebo in¢ho pdvodu alebo
zédujmu nahliadnut’, urobit’ si vypisy alebo odpisy zo spisov a z dokumentécie.

Strana 5z 10



CL. IX.
Lehoty na vybavenie Ziadosti

1. Referat kontroly a staznosti je povinny vybavit’ bez zbyto¢ného odkladu najneskor
do 10 dni odo diia podania Ziadosti alebo odo diia odstranenia nedostatkov.

2. Predizenie lehoty a dovody, ktoré viedli k predizeniu lehoty PS SR, §.p.- referat
kontroly a staznosti oznami ziadatel'ovi bezodkladne, najneskor pred uplynutim
lehoty podl'a ods. 1.

3. Lehotu uvedena v ods. 1 PS SR, §.p. mdze prediZit’ najviac viak o 10 dni ak:

- vyhladévanie a zber poZzadovanych informécii je na inom mieste ako je sidlo PS
SR, $.p.,

- je vjednej ziadosti pozadované predlozenie vécSieho poctu odlisSnych alebo
oddelenych informacii pozadovanych na spristupnenie alebo,

- st preukdzané technické problémy s vyhl'addvanim a spristupiiovanim informaécie,
u ktorej mozno predpokladat, Ze ich moZno odstranit v priebehu prediZenej
lehoty,

- ak je potrebné ziskat’ stanovisko riadiaceho organu, alebo odbornej institucie.

CL X.
Vydanie rozhodnutia a opravné prostriedky

1. Ak PS SR, $.p. nemd pozadované informdcie k dispozicii a ziadosti nevyhovie
alebo nevyhovie ¢o i len k Casti, vyd4 o tom pisomné rozhodnutie.

2 Proti rozhodnutiu o odmietnuti pozadovanej informacie mozno podat’ odvolanie do
15 dni od dorucenia rozhodnutia alebo od marneho uplynutia lehoty na rozhodnutie
o ziadosti. V d’alSom legislativnom procese moze ziadatel’, ktorého ziadost nebola
vybavena podat’ ndvrh na rozklad MP SR.

3 O rozklade rozhoduje minister podohospodarstva SR do 15 dni od dorucenia
rozkladu na zéklade navrhu komisie nim menovanej na pripravu rozhodnutia.

4 Ak o rozklade nebolo v ur¢enej lehote podl'a od. 3 rozhodnuté, predpoklada sa, ze
ministerstvo vydalo rozhodnutie, ktorym bol rozklad zamietnuty. Za deni dorucenia
tohoto rozhodnutia sa povazuje treti deil po uplynuti lehoty na vydanie tohoto

rozhodnutia.

5 Rozhodnutie o odmietnuti Ziadosti mozno preskiimat’ v saidnom konani.
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CL XI.
Zaverecné ustanovenie

1. Ak nie je v zdkone o slobode informécii ustanovené inak, pouziju sa na konanie
predpisy o spravnom konani. (Zakon €. 71/1967 o spravnom konani ).

Cl. XII.
Uhrada nakladov

1. Informécie sa poskytuji bezplatne s vynimkou uhrady nédkladov za technické
vyhotovenie na zdklade schvaleného cennika MP SR, ktory je uverejneny na
internetovej stranke PS SR, §.p. www.pssr.sk.

Cl. XIII.
ZruSujuce ustanovenie

1. ZruSuje sa:

Smernica ¢. 4/2005 SPU SR o slobodnom pristupe k informéaciam ku diu 31.12.2007.

Cl XIV.
Zaverecné ustanovenie

1. Tato smernica nadobuda uc¢innost’ dinom 1.1.2008

Ing. Stefan Ryba
riaditel’ PS SR, $.p.
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Priloha ¢. 1

PLEMENARSKE SLUZBY SLOVENSKEJ REPUBLIKY, §.p.
Starohajska 29, 852 27 Bratislava

ZAZNam O .......ccvevueenne. Ziadosti
o poskytnuti informacie podla zakona ¢. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe
k informaciam a zmene a doplneni niektorych zékonov (zdkon o slobode informacii)

Evidenc¢né ¢islo:
Datum a hodina prijatia Ziadosti:
Forma Ziadosti: osobne - telefonicky
Meno a priezvisko ziadatel’a alebo nazov organizacie, tel. a fax. ¢islo:
Adresa Ziadatel'a:

Obsah pozadovanych informacii:

Pozadovany sposob poskytnutia informacii:

Ziadost' prevzal (zodpoveda, utvar, tsek):

Vyjadrenie zodpovedného utvaru, useku:

Sposob vybavenia ziadosti: vybavenie — nevybavenie (dovody)

Forma vybavenia Ziadosti: Gistne osobne — Ustne telefonicky
pisomne — zhotovenim kopie (odpisu) — nahliadnutim do
spisu, faxom — elektronickou postou — inak

Datum vybavenia ziadosti:

Poplatok Sk : ....cccvveviiiiiiiien, Zaplateny dna...........cceeunee.n. ¢. dokladu ....................
Poplatok odpusteny, neodpusteny
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Priloha ¢. 2

PLEMENARSKE SLUZBY SLOVENSKEJ REPUBLIKY, §.p.
Starohajska 29, 852 27 Bratislava

Rozhodnutie 0 odmietnuti poskytnat’ informaciu

Podl'a § 18 ods. 2 zdkona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam
azmene adoplneni niektorych zékonov (zdkona o slobode informacii), § 46 a47
zékona €. 71/1967 Zb. o spravnom konani (spravny poriadok)

nevyhovujem

ziadosti o poskytnutie

ktort podal (Kt0)......cccveeervireiiiiieieecee e, Kedy..covveeeiieeeeeeeeee e

pod evidenénym CIiSIOM .......eeeveveeeeiieeniieeciieeeiee e,

Odvolanie:

Poudenie:

Proti tomuto rozhodnutie mozno do 15 dni od jeho dorucenia podat’ odvolanie podla §
19 ods. 1 a 2 zékona ¢. 211/2000 Z. z. o slobode informacii riaditel'ovi PS SR, $.p.

Odtlacok uradnej peciatky a
podpis zodpovedného zamestnanca PS SR, §.p.  coeeeiieiiiiiiie
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Priloha ¢&. 3

PLEMENARSKE SLUZBY SLOVENSKEJ REPUBLIKY, §.p.
Starohajska 29, 852 27 Bratislava

Poskytnuta informacia Ziadatel’ovi v zmysle zakona ¢. 211/2000 Z. z.

Datum a hodina prijatia ziadosti:

Vec:

Poskytnuta informacia:

Odtlacok uradnej peciatky a
podpis zodpovedného zamestnanca
PS SR, S p. s

Poudenie:

Proti tomuto obsahu poskytnutej informacie mozno podat’ odvolanie do 15 dni od jej
dorucenia riaditel'ovi PS SR, §.p.
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