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Cl.1 Z4akladné ustanovenia

1.1. Smernica 0 poskytovani informacii ( d’alej len smernica ) upravuje podmienky, postup
a rozsah slobodného pristupu k informéaciam v podmienkach Plemenarskych sluzieb Slovenske;j
republiky, Statny podnik Bratislava ( d’alej len podnik )

1.2. Smernica je zavdzna pre vsetkych ur¢enych zamestnancov podniku, ktori st povinni sa
S lou oboznamit’ a riadit’ sa jej prisluSnymi ustanoveniami.

1.3. Podnik spristupiiuje podla zdkona ¢. 211/2000 Z. z. ( d’alej len zdkon ) tie informécie,
ktoré st mu dostupné v ramci celého Statneho podniku a ktoré sa vztahuja k jeho pdsobnosti
a rozsahu ¢innosti.

CL.2 Vymedzenie pojmov

2.1. Informéciou je kazda informacia o ktora ziadatel’ ziada v zmysle zdkona. Informacie sa
spristupniujt bez preukazania pravneho alebo iného ddvodu resp. zaujmu, pre ktory sa
informdcia pozaduje.

2.2. Ziadatelom je fyzicka alebo pravnicka osoba, ktora podl'a zikona poziada o spristupnenie
informadcie.

2.3. Hromadnym pristupom k informacidm je pristup neobmedzeného okruhu Zziadatel'ov
pomocou telekomunika¢ného zariadenia, najma prostrednictvom siete internetu.

2.4. Zverejnenou informéciou je informdcia, ktort moéze kazdy opakovane vyhladavat
a ziskavat'. Je to najma informécia publikovana v tlaci zverejnenéd na webe alebo v propagacne;j
tabuli z moznost'ou vol'ného pristupu alebo spristupnena pomocou zariadenia umoziujiceho
hromadny pristup.

2.5. Sprievodnou informéaciu je informacia, ktora uzko suvisi s pozadovanou informaciou,
najmi informécia 0 jej existencii, povode, pofte dovode odmietnutia spristupnit’ informéciu,
v dobe trvania odmietnutia a terminu jej opatovného spristupnenia.

2.6. Povinnou osobou podla tejto smernice a Vv stlade zo zakonom je $tatny podnik Plemenarske
sluzby Slovenskej republiky ako pravnicka osoba zriadend Ministerstvom pddohospodarstva
a rozvoja vidieka SR.

2.7. Kazdy ziadatel ma pravo na pristup k informéciam podl'a bodu 2.1. tohto ¢lanku, ktorych
poskytovanie nepodliecha obmedzeniu podl'a zakona.

C1.3 Poskytovanie informacii
3.1. Poskytovanie informécii rozdel'ujeme na:

a) Povinné zverejnovanie informacii,
b) Spristupnenie informacii na ziadost'.



CL 4 Povinné zverejiovanie informacii

4.1. Povinne sa zverejniuju tieto informacie:

a) Sposob zriadenia Statneho podniku PS SR, §.p., jeho pravomoci, predmet ¢innosti,
kompetencie a popis organizacnej Struktury,

b) miesto, ¢as a sposob, akym mozno podat’ ziadost’, staznost’ alebo iné podanie a miesto,
Cas a spOsob ziskania informacie,

C) postup aky musi Statny podnik dodrziavat’ pri vybavovani vSetkych Ziadosti a inych
podani, vratane lehot, ktoré je nutné dodrzat,

d) prehl'ad predpisov, ktoré upravujii prava a povinnosti fyzickych a pravnickych oséb vo
vzt'ahu k Stditnemu podniku,

e) zmluvy, faktury a objednavky.

4.2. Informécie uvedené Vv Casti 4.1. sa zverejnuju predovsetkym:
a) spdsobom umoziiujucim hromadny pristup — internetova stranka Statneho podniku,
b) zverejnenim na verejnom dostupnom mieste v budovach regionalnych stredisk, UPZ
a podnikového riaditel’stva.

4.3. Na obmedzenie zverejiiovania informacii sa pouziju ustanovenia § 8 — 12 zadkona. Potrebné
podklady na povinné zverejiiovanie informacii podl'a ¢l. 4 ako i kazda ich zmenu a doplnenie
zabezpecuje sekretariat podnikového riaditel’stva.

CL. 5 Zverejiiovanie zmhiv, objednavok a faktir

5.1. Povinne zverejiiovand zmluva je pisomna zmluva, ktori uzaviera Statny podnik a ktora
obsahuje informaciu, ktora sa ziskala za $tatno-podnikové prostriedky alebo sa tyka pouzivania
prostriedkov a nakladania s majetkom, ktory je vo vlastnictve Statu a Statny podnik ma k nemu
pravo hospodarenia.

5.2. Vynimku z povinného zverejiiovania zmlav sa rieSia podl'a ustanoveni § 5a ods. 2 a 0ds. 3
zakona.

5.3. Zmluva je ucinna ditom nasledujucom po dni jej zverejnenia v Centralnom registri zmliv
vedenom na Urade vlady SR.

5.4. Statny podnik zverejni na svojej internetovej stranke Www.pssr.sk objednavky tovarov
a sluzieb.

5.5. Statny podnik zverejni na svojej internetovej stranke Www.pssr.sk faktiry za tovary
a sluzby najneskor do 30 dni odo dna ich zaplatenia.

Cl. 6 Ziadost’ o spristupnenie informacii

6.1. Ziadost’ mozno podat’ pisomne, elektronickou postou alebo inym technicky vykonatelnym
spdsobom.


http://www.pssr.sk/
http://www.pssr.sk/

6.2. Zo ziadosti musi byt zjavné, ze je urena Statnemu podniku, kto ju podéva ( meno,
priezvisko, alebo obchodné meno ziadatela, jeho adresu pobytu alebo sidla ), ktorych
informacii sa ziadost’ tyka a akym spdsobom spristupnenia informacie Ziadatel’ navrhuje.

6.3. Ak ziadost’ nema predpisané nalezitosti uvedené v odseku 6.1. resp. 6.2. Statny podnik
bezodkladne vyzve ziadatela, aby v lehote do 7 dni netplnt ziadost” doplnil a pouci ho, ako
treba doplnenie urobit. Ak tak ziadatel’ neurobi a informaciu pre tento nedostatok nemozno
spristupnit’, Statny podnik ziadost’ odlozi. O odlozeni sa rozhodnutie nevydéava, vyznaci sa len
V spise.

6.4. Ziadost je podana ditom doruéenia do podatelne §tatneho podniku.

6.5. Na poziadanie $tatny podnik pisomne potvrdi prijatie podanej Ziadosti a ozndmi pripadnt
vysku thrady za spristupnenie informaécii.

Cl. 7 Postup pri spristupiiovani informacii

7.1. Statny podnik spristupiiuje poZzadované informécie najmi elektronicky, pisomne
nahliadnutim do spisu vratane moznosti vyhotovit’ si odpis alebo vypis odkopirovanim
informacii na technicky nosi¢ dat spristupnenim kopii predloh postou, mailom, elektronickou
postou kazdému ziadatel'ovi tak, aby neboli porusené povinnosti vyplyvajice pre Statny podnik
Z obmedzenia pristupu k informaciam upravené zdkonom. Pri urovani formy spristupnenia
informacie sa prihliada k technickému charakteru a obsahu informacie a tiez technickym
moznostiam Statneho podniku.

7.2. Statny podnik umozni kazdému bez preukazania pravneho dovodu nahliadnut’ robit’ si
vypisy alebo odpisy resp. kopie zo spisov a z dokumenticie pokial je tato skutocnost
zohl'adnend v zékone.

7.3. Statny podnik v pripade telefonickej Ziadosti spristupni Ziadatel'ovi informaciu neodkladne
ak ju ma k dispozicii prostrednictvom uréenych zamestnancov Statneho podniku.

7.4. Vecnym gestorom t. j. uréenym zamestnancom, ktory je zodpovedny za v€asné a pravdivé
poskytovanie informacii je kazdy zamestnanec podla tuseku c¢innosti a podla druhu
poskytovanej informécie. Kazdy zamestnanec spolupracuje pri poskytovani informécii v ramci
svojej odbornosti, pracovnej funkcie a z nej vyplyvajucich kompetencii.

7.5. V pripade pouZitia poskytnutej informacie v rdmci publikacnej ¢innosti vecnych gestorov
pripoji k stanovisku zavéznu poziadavku, z ktorej bude zrejmé, ze poskytnutd informacia
pochadza z laboratornej ¢innosti $tatneho podniku UPZ.

7.6. Pisomné ziadosti sa podavaji:
a) postou na adresu: Plemenarske sluzby Slovenskej republiky, §.p., Starohajska 29, 852
27 Bratislava
b) elektronickou postou na adresu: pssrba@pssr.sk
c) telefonicky: 02/ 62319911
d) osobne: v pracovnych dinioch v Case od 8:00 — 15:00 na sekretariate podnikového
riaditel’'stva



mailto:pssrba@pssr.sk

CL. 8 Evidencia Ziadosti

8.1. Centralnu evidenciu ziadosti podanych na Statny podnik vedie sekretariat podnikového
riaditel'stva, ktory ziadost’ zaeviduje a neodkladne postipi na vybavenie vecne prislusnému
zamestnancovi Statneho podniku.

8.2. Ziadost’ o poskytnutie informacie podanu Gstne alebo telefonicky je povinny ten kto ju
prijal spisat’ tla¢ivo o prijati ziadosti ( priloha €. 1 ) a ihned’ ju zaevidovat’ na sekretariate
podnikového riaditel'stva.

8.3. Ziadost’ o poskytnutie informacie elektronickou postou je ten, kto ju prial ihned” postipit’
a zaevidovat’ na sekretariate podnikového riaditel’stva.

8.4. Evidencia ziadosti o poskytnutie informacii je vedena v ramci evidencie doslej posty.
Spisova agenda, ktord sa tyka poskytnutia informécie, sa po vybaveni uklada v centralne;
evidencii. VSetky pisomnosti zalozené v spisovej agende musia byt oznacené cislom
z centralnej evidencie.

8.5. Z evidencie musi byt’ zrejmé, aky tikon bol urobeny, kto ho urobil a kedy bol urobeny.

8.6. Evidencia obsahuje najma tieto udaje:
e datum podania ziadosti
e meno, priezvisko, adresa ziadatel’a ( resp. fyzicka, pravnicka osoba )
e obsah ziadosti a navrhovany sposob poskytovania informéacie
e vysledok, formu a ddtum vybavenia Ziadosti
e priezvisko vecne prislusného zamestnanca
e podanie opravného prostriedku
e rozhodnutie o opravnom prostriedku

CL. 9 Lehota na vybavenie Ziadosti

9.1. Informacia sa spristupni bez zbytocného odkladu, najneskdér do 8 pracovnych dni
od podania ziadosti alebo odo diia odstranenia nedostatkov v Ziadosti. Lehota na vybavenie
ziadosti za¢ina plynut’ prvym pracovnym diiom po dni dorucenia ziadosti.

9.2. V odévodnenych pripadoch uréenych zikonom mozno lehotu prediZit' najviac o 8
pracovnych dni. PrediZenie lehoty z uvedenim dovodu $tatny podnik bezodkladne oznami
ziadatel'ovi.

Cl. 10 Opravné prostriedky

10.1. V pripade ak Statny podnik odmietne podat’ pozadovanu informaciu, ziadatel’ moze podat’
odvolanie v lehote 15 dni od dorucenia rozhodnutia alebo marneho uplynutia lehoty na
rozhodnutie 0 ziadosti podla § 17 zakona. Odolanie sa podava v Staitnom podniku ako
U povinnej osoby, ktora rozhodnutie vydala.



10.2. O odvolani rozhoduje riaditel’ Statneho podniku do 15 dni od doruc¢enia odvolania.

10.3. Rozhodnutie 0 odmietnuti ziadosti mozno preskimat v sudnom konani podla
Obcianskeho sudneho poriadku.

C1. 11 Uhrada nakladov
11.1. Informacie sa spristupiiuju bezplatne s vynimkou thrady vo vyske, ktora nesmie prekrocit’
vysku materidlovych nékladov spojenych s hotovenim kopii, tiez zo zadovazenim technicky

nosi¢ov a S odoslanim informécie ziadatel'ovi.

11.2. Uhradu uréi sekretariat po dohode s ekonomickym tisekom podl'a vynalozenych nakladov.
Ziadatel'ovi sa 0znami vyska Gthrady a dohodne sa spdsob je platenia.

11.3. Informécia sa ziadatel'ovi poskytne aZ po zaplateni stanovenej uhrady.

Cl. 12 Zaverecné ustanovenia
12.1. Vedomé spristupnenie nepravdivej alebo netplnej informécie, porusenie povinnosti
ustanovene] zakonom alebo vydanie rozhodnutia, ktoré zapri€ini zmito¢ni informaciu Sa
povazuje za porusenie prislusného zakona a stym stvisiacimi nasledkami a porusenie pracovnej

discipliny podl'a Zakonnika prace.

12.2. Téato smernica nadobuda pravoplatnost’ a u¢innost’ od 01.08.2021.

Ing. Péter Gorozdi
riaditel’ PS SR, $.p.



Smernica ¢. 15/2021 Plemenarske sluzby SR, §.p.

Priloha ¢é. 1

Ziadost’

0 poskytnutie informacii podPa zakona NR SR €. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe
k informaciam v zneni neskorSich predpisov

Evidenc¢né Cislo Ziadosti:
Détum podania Ziadosti:
Forma podania Ziadosti:  Ustne, pisomne, poStou, e-mailom, telefonicky

Meno a priezvisko ( obchodné meno a nazov ) ziadatel’a:

Adresa ( sidlo ):

Obsah pozadovanej informécie:

Navrhovany sposob poskytnutia informacie: ustne, pisomne, postou, e-mailom, telefonicky

Telefonicky kontakt: ..........cocoeviiiiniininiiniiicce

E-mailova adreSa: .....oeeeeeeeeeeeee e

Ziadost’ prevzal dRa: ..........oooevveeieeeeeeeeeeeee e,
Ziadost’ postipend dfia: ..........c.oocoevvvveeereeeeeereeenen,
Vysledok vybavenia Ziadosti: .......ccceeceeeiienieeiieennnnne.
Détum vybavenia ziadosti: ........ccceeerveeenieeeiieeeiiiens

71adost VyDaVil: ........coeveeieeeeieeeeeeeeeeee e



Smernica ¢. 15/2021 Plemenarske sluzby SR, §.p.

Priloha ¢. 2

Zapis o poskytnuti informacii

Podl'a § 18 ods. 1 zékona ¢. 211/2000 Z. z. 0 slobodnom pristupe k informaciam a 0 zmene
a doplneni niektorych zékonov ( zékon o slobode informacii )

vyhovujem

ziadosti, ktora bola dorucend dha ..........cocccooen... , postou, e-mailom a zaevidovana
pod CISIOM...vviiiiiicc 0 poskytnutie informaécii:
Poucenie:

Proti tomuto rozhodnutiu nemoZzno podat’ opravny prostriedok.

Peciatka:
Podpis:
V Bratislave dna:



Smernica ¢. 15/2021 Plemenarske sluzby SR, $.p.

Priloha ¢é. 3

Plemenarske sluzby Slovenskej republiky, Statny podnik

Starohajska 29, 852 27 Bratislava
Rozhodnutie
Bratislava ................. CiS10 SPISU vereeeeeeeeeeeeeeee e,

Plemenarske sluzby Slovenskej republiky, $tatny podnik podla § 18 ods. 2 zédkona ¢. 211/2000
Z. Z. 0 slobodnom pristupe k informéacidm v zneni neskorSich predpisov a § 46 a naslednych
zakona ¢. 71/1967 Zb. o spravnom konani nevyhovuje ziadosti zo dna o poskytnutie informacii

Zdovodnenie

Predmetné informacie podl'a § ............... ods. ..covvenenen. zakona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom
pristupe k informacidm v platnom zneni v nadvéznosti na zdkon €. 40/1964 Zb. Obciansky
zékonnik a prislusny zakon nie je mozné spristupnit’.

Poucenie:
Proti tomuto rozhodnutiu je mozné podat’ odvolanie v lehote 15 dni od dorucenia rozhodnutia.

Peciatka:

Ing. Péter Gorozdi
riaditel’ PS SR, $.p.



